Inserimento Programmazione Scolastica/Programmi
svolti/Relazioni finali su Argo

1. Aprire Argo DIDUP (https://www.portaleargo.it/voti/) e inserire le proprie
credenziali

2. Nel menu di sinistra andare su “Didattica/tabelle” e scegliere I'icona della
programmazione didattica come indicato in figura:
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3. Premere su “Aggiungi” in alto a destra
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4. Compilare tutti i campi richiesti:

e QOggetto: ad es. “programmazione classe 2B”

e Descrizione: ad es. “programmazione didattica per competenze...”

e Data pubblicazione: scegliere la data corrente

e Programmazione dal: scegliere il 1 settembre dell’anno scolastico ad es
01/09/2019

e Al: scegliere il 31 agosto dell’anno scolastico ad es 31/08/2020

e Selezionare, dalla casella a discesa, la cartella “PROGRAMMAZIONI
DIDATTICHE” in cui caricare il file (NON creare cartelle personalizzate
con il proprio nome, cio crea solo confusione):
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5. Premere “Sfoglia...” e caricare il file dal proprio pc (caricare preferibilmente
file pdf, evitare documenti word, excel, fotografie, scansioni....).
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6. Dopo aver caricato il file cliccare su “Destinatari”
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7. In guesta schermata sara possibile scegliere con chi condividere la
programmazione. La programmazione potra essere visualizzata dai docenti

che apparterranno alla classe e alla materia che noi indicheremo in questa
schermata.

e Filtro classi: Scegliere “Classi singole e poi cliccare su “Scegli” per
selezionare la propria classe
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8. Dopo aver scelto la classe occorre selezionare la materia. Qui scegliere
I"opzione “Qualsiasi”.
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9. Premendo “Salva” in alto a destra avremo concluso.
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10.E sempre possibile modificare o cancellare I'intero procedimento oppure
anche solo il file. Per farlo dovremo cliccare sulla X, come di seguito indicato:
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11.Una volta caricata la programmazione essa sara visibile ai docenti che firmano
il registro nella classe interessata
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